
1. Fachbereichsleitung 
 Organisation 
 Personal und Haushalt 
 Teambesprechungen 
 Sitzungsdienste 
 Organisatorische Ver-

tretung Fachbereichs-
leitung Bauverwaltung 

 
2. Personalwesen 

 Personalleitung 
 Personal- und Stellen-

planung 
 Arbeits-/Beamten-

recht 
 Stellenausschreibun-

gen 
 Koordination Bewer-

bungsverfahren 
 Bewerbungsgespräche 
 Dienstzeugnisse 
 Arbeitsverträge 
 Führung Personalak-

ten 
 Führung Urlaubskartei 
 Führung Krankheits-

verzeichnis 
 Arbeitszeiterfassung 
 Landesreisekosten-

recht 
 Mutterschutz/Eltern-

zeit 
 Personalstatistik 
 Schwerbehinderten-

statistik 
 Unfallanzeigen Be-

dienstete 
 Nebentätigkeiten 

 
3. Verbandsversammlung 

 Koordination 
 Sitzungseinladung 
 Sitzungsvorbereitung 
 Protokollführung 
 Beschlussauszüge 
 Beschlussüberwa-

chung 
 
4. Verbandsrecht 

 Verwaltung, ein-
schließlich Dienstan-
weisungen und 
Dienstvereinbarungen 

 

Fabian Stehle 
Sachgebietsleitung 

 

1. Sachgebietsleitung 
 Sachgebietsorganisa-

tion 
 Teambesprechungen 

SG 
 Sitzungsdienste 

 
2.  Datenverarbeitung 

 Systemadministration 
 Internetpflege 
 Technische und recht-

liche Betreuung und 
Beratung für Verband 
und Gemeinden 

 Telekommunikations- 
und Kopiersysteme 

 Betreuung und  
 Administration der 

Präsentationstechnik 
 First- und Second-Le-

vel-Support 
 Verwaltung Hard- und 

Software 
 Überwachung und 

Ausbau Netzwerkinf-
rastruktur 

 
3.  Beschaffung 

 Mitwirkung Beschaf-
fung Hard- und Soft-
ware 

 
4. IT-Notfallmanagement 
 
5. Vertretung Sachbear-

beitung 
 
6. Sonderaufgaben Fach-

bereichsleitung 
 

Organigramm Geschäftsbereich I: Allgemeine Verwaltung 
 Stand: August 2025 

        Az.: 042.13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sachgebiet 
Integration 

 

1. Sachgebietsleitung 
 Sachgebietsorganisation 
 Teambesprechungen SG 
 Sitzungsdienste 

 
2.  Anschlussunterbrin-

gung 
 Vorplanung Liegenschaf-

ten, Beratung, Aufnahme 
und Unterbringung, Um-
verteilung 

 
3. Sprechstunden / Ter-

minvereinbarungen 
 Unterstützung Integrati-

onsmanager 
 
4. Netzwerkarbeit 
 
5. Krisenintervention im 

Konfliktfall/Prävention 
 
6. Umsetzung integrati-

onspolitisches Konzept 
Bodenseekreis 

 Projektinitiierung 
 Planung, Festlegung, Um-

setzung der Ausrichtung 
des Bereichs Integration 

 
7. Erfassung, Planung, Or-

ganisation, Beratung 
 Berichtswesen 
 Statistik 
 Organisation von Hilfen 
 Gesetzeslage und Neue-

rungen 
 Zusammenarbeit Ehren-

amt 
 Beratung zu Fördermit-

teln 
 
8. Presse- und Öffentlich-

keitsarbeit im Bereich 
Integration, Öffentlich-
keitsveranstaltungen 

 
9. Sonderaufgaben Fach-

bereichsleitung 

Büsra Yazici 
Sachbearbeitung 

 

Julian Brandstetter 
Fachbereichsleitung 

Fachbereich 1: 
Allgemeine Verwaltung 

 

5. Steuererklärungen 
 Vorbereitende Bear-

beitung von Abschlüs-
sen und Steuererklä-
rungen für wirtschaftli-
che Unternehmen und 
BgA´s 

 Vorbereitungen Steu-
ererklärungen der Um-
satzsteuer und der Er-
tragssteuern 

 
6. Datenverarbeitung 

 Datenschutzbeauf-
tragter 

 
7. Zuschusswesen 
 
8. Presse- und Öffentlich-

keitsarbeit 
 
9. Verwaltung und Ord-

nung Aktenregistratur 
 
10. Ordnung Verwaltungs-

zentrum Oberdorf 
(Obergeschoss) 

 
11. Hauptverwaltung 

 Aufgaben ohne Zu-
ständigkeit 

 
12. Vertretung Sachge-

bietsleitung Integra-
tion 

 
13. Sonderaufgaben  
 Verbandsgeschäftsfüh-

rung 
 

1.  Datenverarbeitung 
 Systemadministration 
 Technische und recht-

liche Betreuung und 
Beratung für Verband 
und Gemeinden 

 Telekommunikations- 
und Kopiersysteme 

 Betreuung und  
Administration der 
Präsentationstechnik 

 First- und Second-Le-
vel-Support 

 Verwaltung Hard- und 
Software 

 Überwachung und 
Ausbau Netzwerkinf-
rastruktur 

 
2.  Beschaffung 

 Mitwirkung Beschaf-
fung Hard- und Soft-
ware 

 
3. Vertretung Sachgebiets-

leitung 
 
4. Sonderaufgaben Sach-

gebietsleitung 

Matthias Käppeler 
Verbandsgeschäftsführer Geschäftsbereich I: Allgemeine Verwaltung 

 

Michaela  
Lemp-Geiger 

Sachbearbeitung 
 
 

1.  Vollstreckung öffent-
lich-rechtlicher Geld-
forderungen 

 
2. Redaktionelle Home-

pagepflege 
 
3. Sonderaufgaben Fach-

bereichsleitung 
 
4. Aufgaben des Ge-

schäftsbereiches Bau-
verwaltung (siehe Or-
ganigramm Bauverwal-
tung) 

1. Sprechstunden / Ter-
minvereinbarungen 
 Unterstützung An-

tragswesen 
 Beratung 
 Informationen über 

Integrations- und 
spezielle Beratungs-
angebote 

 
2.  Case-Management 

 Einzelfallhilfe zu allen 
Fragen des alltägli-
chen Lebens 

 
3. Erfassung, Beratung, 

Organisation 
 Anfertigung individu-

eller Integrations-
pläne 

 Datenerfassung 
 Berichtswesen 
 Personenbezogene 

Bedarfserhebung 
und Ressourcen-
sammlung 

 Zusammenarbeit Eh-
renamt 

 Organisation von Hil-
fen 

 
4. Krisenintervention im 

Konfliktfall 
 
5. Netzwerkarbeit 
 
6. Vertretung Sachbear-

beitung II und III 
 
7. Sonderaufgaben Sach-

gebietsleitung 
 

1. Sprechstunden / Ter-
minvereinbarungen 
 Unterstützung An-

tragswesen 
 Beratung 
 Informationen über 

Integrations- und 
spezielle Beratungs-
angebote 

 
2.  Case-Management 

 Einzelfallhilfe zu allen 
Fragen des alltägli-
chen Lebens 

 
3. Erfassung, Beratung, 

Organisation 
 Anfertigung individu-

eller Integrations-
pläne 

 Datenerfassung 
 Berichtswesen 
 Personenbezogene 

Bedarfserhebung 
und Ressourcen-
sammlung 

 Zusammenarbeit Eh-
renamt 

 Organisation von Hil-
fen 

 
4. Krisenintervention im 

Konfliktfall 
 
5. Netzwerkarbeit 
 
6. Vertretung Sachbear-

beitung I und III 
 
7. Sonderaufgaben Sach-

gebietsleitung 

Mirko Meinel 
Sachgebietsleitung 

 

Majed Grünn 
Sachbearbeitung I 

Roja Sariisik 
Sachbearbeitung II 

Sachgebiet 
Informationstechnologie 

 

Alina Brandl 
Sachbearbeitung III 

1. Sprechstunden / Ter-
minvereinbarungen 
 Unterstützung An-

tragswesen 
 Beratung 
 Informationen über 

Integrations- und 
spezielle Beratungs-
angebote 

 
2.  Case-Management 

 Einzelfallhilfe zu allen 
Fragen des alltägli-
chen Lebens 

 
3. Erfassung, Beratung, 

Organisation 
 Anfertigung individu-

eller Integrations-
pläne 

 Datenerfassung 
 Berichtswesen 
 Personenbezogene 

Bedarfserhebung 
und Ressourcen-
sammlung 

 Zusammenarbeit Eh-
renamt 

 Organisation von Hil-
fen 

 
4. Krisenintervention im 

Konfliktfall 
 
5. Netzwerkarbeit 
 
6. Vertretung Sachbear-

beitung I und II 
 
7. Sonderaufgaben Sach-

gebietsleitung 

Cora Gallinaro 
Sachbearbeitung 

 

1.  Datenverarbeitung 
 Systemadministration 
 Technische und recht-

liche Betreuung und 
Beratung für Verband 
und Gemeinden 

 Telekommunikations- 
und Kopiersysteme 

 Betreuung und  
Administration der 
Präsentationstechnik 

 First- und Second-Le-
vel-Support 

 Verwaltung Hard- und 
Software 

 Überwachung und 
Ausbau Netzwerkinf-
rastruktur 

 
2.  Beschaffung 

 Mitwirkung Beschaf-
fung Hard- und Soft-
ware 

 
3. Vertretung Sachgebiets-

leitung 
 
4. Sonderaufgaben Sach-

gebietsleitung 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Matthias Käppeler 
Verbandsgeschäftsführer Geschäfts-

bereich I: Allgemeine Verwaltung 
 

Fachbereich 2: 
Technik und interkommunale 

 Zusammenarbeit 

Matthias Käppeler 
Fachbereichsleitung 

1. Verwaltung  
 Verbandskehrmaschine 
 
2.  Verwaltung Mobile Hubarbeitsbühne 

(Ruthmannsteiger) 
 
3. Interkommunale Zusammenarbeit 

 Koordination  
 


